La Maison des Jeunes et de la Culture Boby Lapointe cherche un(e) Chargé(e) d’accueil —
Rentrée 2024-2025

La structure :

Association d’éducation populaire, I’'un des premiers acteurs associatifs et culturels de Villebon-sur-Yvette, la
MJC Boby Lapointe développe des actions en direction de tous les publics, dans les domaines de la musique,
du théatre, des sports et bien d’autres.

Elle met en place des partenariats avec les écoles, le collége et les acteurs culturels du territoire.

Elle programme prés d’une trentaine de moments musicaux (bceufs, concerts...) par an et une dizaine de
spectacles.

Globalement la structure est ouverte au public du lundi au samedi de 9h30 a 23h30.

Activités de la personne recrutée :

-Accueillir, renseigner et orienter le public (Accueil physique et téléphonique)

-Gérer les prises d’inscription aux activités et aux stages/ Billetterie pour les spectacles
-Animer le café associatif

-Maintenir ’ordre de I’accueil de la MJC (Bibliothéque, Bar)

-Fermeture des locaux

Positionnement dans I’organigramme :

Sous la responsabilité hiérarchique du directeur, en lien avec la secrétaire/chargée d’accueil.

Profil recherché :

— Qualités relationnelles

- Ponctualité

- Autonomie, polyvalence
- Sens de I’organisation

- Respect de la confidentialité des informations et des documents

Statut :

Poste salarié en CDI, cadre d’emploi des animateurs techniciens, rémunération de base conventionnelle +
reprise d’ancienneté

Horaires et jour de travail: le samedi aprés-midi de 12h30 a 17h30 (hors vacances scolaires)

L’activité a lieu a la MJC de Villebon-sur-Yvette.

Envoi des candidatures a :

recrutement@mijcvillebon.org






